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Обліковий запис Видавництва

1. Зареєструйте на Платформі Elibri ваше Видавництво, заповнивши реєстраційну форму.
2. Після перевірки даних, адміністратор Платформи активує ваш обліковий запис.
3. Ввійдь в обліковий запис Видавництва ввівши свій логін та пароль.
4. Доповнити чи оновити інформацію про видавництво можна в головному меню Параметри

> Дані про видавництво
5. Якщо ви відразу хочете надати доступ до Платформи кільком вашим працівникам, то

перейдіть в розділ Параметри > Облікові записи користувачів та натисніть + Додати

ВІТАЄМО! ВИ СТВОРИЛИ ОБЛІКОВИЙ ЗАПИС СВОЄЇ КОМПАНІЇ.
ТЕПЕР ЧАС ДОДАВАТИ ТОВАРИ!

Увійшовши в обліковий запис Видавництва, ліворуч ви побачите розділи головного меню.

Перелік товарів
Тут відображається перелік всіх доданих вами товарів. Використовуйте Фільтри та Пошук для

того, аби знайти потрібні товари.

Новий товар:
Тут відображається форма для додавання нового товару.
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Додавання/Редагування товару
Перейдіть у розділ Новий товар або в Переліку товарів навпроти товару натисніть редагувати.

Відкриється форма товару, яка містить кілька вкладок. Кожна з вкладок містить набір полів, які
потрібно заповнити.
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При створенні Нового товару відкривається коротка форма, яку слід заповнити. Інформацію з
цієї форми буде перенесено в опис товару.

Форма товару містить кілька вкладок:

Опис

➔ Робочий заголовок: заповнюється при додаванні Нового товару. Якщо назва товару вже
відома, вкажіть її в цьому полі. Це поле не буде відображатись в описі товару для Дистриб’юторів
і може містити додаткову інформацію про видання (наприклад, номер видання)

➔ Вид товару: ebook, паперова книга, аудіокнига

УВАГА! Змінити вид товару після публікації неможливо!

➔ Цикл: дуже важливе поле для тих видавців, які мають багато товарів, об’єднаних одним
циклом. Наприклад, для коміксу “Джеронімо Стілтон. Динозаври наступають” циклом буде
Джеронімо Стілтон, а заголовком - “Динозаври наступають”

➔ Заголовок: заголовок книги (без додаткової інформації на кшталт того, скільки томів у
виданні, який це жанр і т.д., а також без підзаголовку)

➔ Підзаголовок: будь ласка, додайте підзаголовок у разі наявності (Наприклад: у книзі “Як я
дорослішаю. Посібник для дівчат” підзаголовком буде “Посібник для дівчат”, а заголовком - “Як я
дорослішаю”)

➔ Чи е-книга є перекладом?
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УВАГА! Це поле є обов’язковим до заповнення. Якщо книгу було перекладено, будь ласка,
вкажіть:

● Оригінальна назва: якщо книга є перекладом, вкажіть, будь ласка, її оригінальну
назву мовою написання
● Автори та перекладачі: будь ласка, додайте всю необхідну інформацію про

команду, яка працювала над книжкою
УВАГА! Певні Дистриб’ютори не приймають записів, в яких не вказано автора твору. Якщо

ваше видання є збірником, вкажіть всіх авторів.

● Серія видання: якщо видання належить до однієї або декількох видавничих серій,
будь ласка, вкажіть це

➔ Кількість сторінок: необхідно вказати кількість сторінок, щоб зорієнтувати покупця, що він
отримає

➔ Кількість ілюстрацій: якщо видання ілюстроване, можна вказати кількість ілюстрацій

➔ Формати:
● Якщо у вас є файли лише у форматі PDF, вказуйте лише цей формат
● Якщо ж у вас є файли EPUB, вказуйте і EPUB, і MOBI: система дає можливість

генерувати MOBI з EPUB файлів

УВАГА! Вказувати і EPUB, і MOBI важливо: для вас це кілька додаткових дій, а для покупця —
вибір. Обидва формати доволі популярні серед читачів е-книг. Статистика показує, що найкраще
продаються книги в форматі EPUB, формат PDF доцільно використовувати для мальописів,
дитячих книг чи книг з великою кількістю ілюстрацій.

➔ Захист: водяний знак (за замовчуванням)

➔ Товар доступний для: всіх клієнтів (за замовчуванням)

➔ Ліцензія на продаж видання: вкажіть термін дії ліцензії на продаж даного видання або
зазначте що видання не має ліцензійних обмежень

➔ Вікова категорія: вкажіть, будь ласка, вікову категорію, на яку розраховане видання
УВАГА! Вказування цієї інформації є обов’язковим для певних Дистриб’юторів і допомагає

покупцям при виборі книг в інтернет-книгарнях. Це особливо актуально для дитячої літератури.

➔ Мова видання: вкажіть мову видання

➔ Ключові слова: вкажіть, будь ласка, ключові слова, які найкраще характеризують це
видання. Наприклад, для книги з виховання це можуть бути школи, про які йдеться в книзі, або ж
імена видатних осіб, яких там описано.
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➔ Основний опис: подайте, будь ласка, анотацію книжки або ж напишіть абзац тексту, про що
ця книга

Категорії
УВАГА! Дуже важливо вказати правильні категорії для вашого видання, бо саме за цими

категоріями покупці можуть швидко знайти потрібні їм книги.

Не використовуйте верхній код категорії (наприклад, F, P, Q), а вибирайте конкретні підкатегорії
у відповідному розділі (наприклад, FC, PN, QD). Для книжки можна вказати кілька категорій,
щоби якомога точніше її описати, а також додати визначники місця, мови та часу, властивостей
для освіти, вікових груп, особливих інтересів та стилю (1-6) — де це можливо.

А- Мистецтво
С- Мова та мовознавство
D- Біографія, література та літературознавство
F- Художня література та супутня інформація
G- Довідкова, інформаційна та міждисциплінарна тематика
J- Суспільство та соціальні науки
K- Економіка, фінанси, бізнес та управління (менеджмент)
L- Право
M- Медицина та догляд за хворими
N- Історія та археологія
P- Математика і наука
Q- Філософія та релігія
R- Науки про Землю. Географія. Науки про довкілля. Просторове планування / землеустрій
S- Спорт і активний відпочинок на відкритому повітрі
T- Технології. Інженерія (інженерна справа). Сільське господарство. Промислові процеси
U- Комп’ютерні та інформаційні технології
V- Здоров’я, відносини та особистісний розвиток
W- Спосіб життя, хобі та дозвілля
Х- Графічні романи, комікси, мультфільми
Y- Дитяча, підліткова та освітня література
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Якщо для класифікації видання використовується визначник місця, мови, періодів часу чи
будь який інші, потрібно використати значення з максимальною деталізацією.

Приклад: Ми хочемо зазначити що книга є для дітей від 5 років
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отже наша категорія буде 5AF

Улюблені категорії
Якщо ви знаєте, що у вашому асортименті є кілька основних категорій, ви завжди можете

персоніфікувати під себе це дерево, обравши улюблені. Для цього достатньо клікнути на зірочку
праворуч від категорії.

Пошук категорій
Для пошуку потрібної категорії введіть запит в полі над переліком категорій, та отримаєте всі

категорії які містять це значення.
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Відображення категорій
Ви можете змінити відображення дерева категорій на улюблені категорії, вибравши
потрібну категорію над списком категорій.

Комерційна інформація

➔ Рекомендована роздрібна ціна: вкажіть рекомендовану ціну видання для кінцевого
покупця

➔ Код видавництва (для видавців, які використовують внутрішні коди товарів): у разі, якщо
у вас розроблений власна система ID видань, ви можете використовувати це поле для
зручності в роботі

➔ ПДВ: вкажіть ставку ПДВ (00,00 грн., для електронних видань в Україні)
➔ ISBN: вкажіть у разі наявності; якщо ISBN ще не відомий, ви можете залишити це поле

порожнім
➔ Ean-13: вкажіть у разі наявності
➔ Місце видання: вкажіть місто, де видано книжку
➔ Дата видання: вкажіть рік і місяць, видання книги
➔ Вид видання: вкажіть це, будь ласка, у разі, якщо у вас нестандартне видання —

наприклад, зі збільшеним шрифтом, коментоване або двомовне)
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➔ Опис видання: вкажіть додаткові відомості про видання (Приклад: друге видання,
розширене)

Додавання пулу ISBN
Для створення нового пулу ISBN перейдіть в Параметри > Пул ISBN

та натисніть +Додати.

Тоді виберіть префікс, вкажіть ідентифікатор вашого видавництва та натисніть Додати пул.

Вкладення (завантаження зображень)

УВАГА! Зображення обкладинки е-книжки, має відповідати таким вимогам:
➔ зображення має бути в 2D (3D вигляд використовують для друкованих видань)
➔ на зображенні розміщено титульну сторону обкладинки (без розвороту)
➔ розмір файлу має бути менший за 4 Mb
➔ розмір зображення по ширині має бути не менше 1400 пікселів
➔ формати:  JPG, JPEG, PNG, GIF.

Оптимізовувати зображення (зменшувати розмір файлів) обкладинок рекомендуємо на сервісі
tinypng.com.
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Тексти

Для SEO дуже корисним є текстовий опис вашого видання. В цій вкладці можна додати такі
тексти:

➔ Основний опис
➔ Короткий опис
➔ Біографія
➔ Зміст
➔ Рецензія
➔ Фрагмент

Статус

Тут відображається інформація про повноту опису книги та її поточний статус.

Записи, для яких встановлено статус Публікація доступна, стають доступними для
Дистриб’юторів.

Записи, для яких встановлено статус Приватний запис, доступні лише для Видавництва.
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Історія змін

Тут відображається вся історія змін в описі книги.

Файли
Якщо завантажені вами файли е-книги містять помилки, виправте їх та завантажте оновлений

файл. Якщо помилку не вдалося виправити, будь ласка, сконтактуйтеся з нами, і ми допоможемо
з’ясувати, в чому причина помилки і як в майбутньому її уникати.

Типові помилки у файлах EPUB
➔ використання кирилиці в назвах розділів у файлі EPUB
➔ використання кирилиці в назвах ілюстрацій в файлі EPUB
➔ використання неправильного формату дати (правильно: 2004-05-21, неправильно:

21.05.2004, 21-05-2004)
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➔ відсутність обкладинки
➔ відсутність змісту
➔ конфлікт назви у файлі з назвою в описі товару
➔ розмір титульної сторінки має бути до 1600х2400 dpi і повинен бути менш як 4 Megapixels

При завантаженні файлів, відбувається автоматична перевірка їхньої відповідності до
формату. Записи е-книг з некоректними файлами опубліковані не будуть!

УВАГА! Завантажуючи файли, слідуйте за вказівками на екрані: дочекайтеся завантаження
файлу, тоді завантажте в сховище, дочекайтеся синхронізації і перевірте стан, який вказується
ліворуч від назви файлу.
➔ PDF: проблем із файлами найчастіше не виникає, але дуже бажано додати окрім цього

формату альтернативний формат
➔ EPUB: завантажте файл, перевірте, чи немає помилок і обов’язково конвертуйте його в

MOBI (перевірте, чи згенерований файл MOBI не містить помилок).

Перед завантаженням файлі на Платформу Elibri скористайтесь валідатором файлів EPUB який
можна завантажити за покликанням -

Створення MOBI з EPUB
Щоб створити файл MOBI (конвертувати EPUB в MOBI) відкрийте вкладку файли
та справа від завантаженого файлу EPUB натисніть конвертувати в MOBI

після чого, запустіть процес натисканням кнопки Конвертувати

УВАГА! Процес конвертації може тривати кілька хвилин, в залежності від розміру файлу та
завантаженості серверів.

Після оновлення сторінки має з’явитись MOBI файл, який потрібно буде завантажити в
сховище.
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натисніть Завантажити файл в сховище

та підтвердіть вашу дію натиснувши підтвердити надсилання.
дочекайтесь що стан MOBI файлу буде змінено на завантажено

Створення фрагментів

УВАГА! Вручну фрагмент потрібно створювати лише для файлів PDF. Для EPUB та MOBI
фрагменти створюються системою автоматично. Якщо через добу їх не буде в переліку,
ймовірно, завантажені файли містять помилки.

Після завантаження основного файлу PDF, створіть його фрагмент. Фрагмент — це приблизно
10% книжки, який дає читачам уявлення про товар, який їх зацікавив.

Для того, щоби створити уривок:
➔ натисніть Створити фрагмент у крайній правій колонці вкладки Файли

14



➔ виберіть, скільки сторінок має містити фрагмент для безкоштовного ознайомлення та
натисніть Почати створювати фрагмент

➔ Після створення фрагменту, завантажте його в сховище

Для цього, так само, як і в роботі з рештою файлів, ви маєте підтвердити надсилання файлу

➔ за мить ви зможете побачити створений вами фрагмент у списку файлів.

УВАГА! Великі Дистриб’ютори відмовляються продавати е-книги для яких не створено
фрагментів.

Як перевірити файл EPUB перед завантаженням на Платформу
Перед додавання файлів EPUB на Платформу ви можете самостійно перевірити коректність

файлу за допомогою офіційного інструменту EPUBCheck від w3.org
(https://www.w3.org/publishing/epubcheck/). Це є простий до використання інструмент, що
працює через командну стрічку і вимагає наявності Java 7 або пізнішої версії. Детально
правила встановлення та використання на різних операційних системах ви можете знайти за
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адресою https://www.w3.org/publishing/epubcheck/docs/installation/, а тут коротко розписано, як
це робити на Windows 10+.

1). Перевірте, чи встановлена у вас Java версії 7 чи пізнішої.
1.1). Запустіть командний рядок (“Меню СТАРТ > Система Windows > Командний

рядок” або “Menu Start > Windows System > Command Prompt”):

або натисність комбінацію клавіш Win+R, наберіть команду “cmd” та натисніть Enter:

1.2) Натисніть в командному рядку команду “java –version”. Маєте отримати щось
подібне до такого:

1.3) Якщо у вас не встановлено Java, або її версія є старішою за 7, то перейдіть на
сайт https://www.java.com/en/download/manual.jsp, та завантажте і встановіть останню
версії звідти.

2). Завантажте останню версію інструменту EPUBCheck з офіційного сайт та розпакуйте ZIP
архів в локальну папку, наприклад в F:\epubcheck.

3). Для перевірки файлу EPUB в командному рядку виконайте команду:
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f:\>java -jar F:\epubcheck\epubcheck.jar F:\epubs\book.epub

де:
- “F:\epubcheck\” - шлях до папки, в якій знаходяться файли інструменту EPUBCheck
- “F:\epubs\” - шлях до папки, де знаходиться файл, який ви хочете перевірити

Якщо ваш файл коректний, то ви отримаєте відповідь, подібну до цієї:

Якщо у файлі є помилки, то вам відобразиться перелік цих помилок та їхня кількість,
наприклад:

Буфер обміну

Буфер обміну — тимчасова вибірка описів творів для роботи з ними.
Буфер автоматично очищається після виходу з облікового запису Видавництва або після

натискання кнопки “очистити буфер обміну”
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Додавання товарів у буфер

Список файлів

Тут відображається перелік файлів до всіх товарів. Також тут можна швидко переглянути
перелік файлів із помилками або товари з неповним описом

Білінг

В цьому розділі меню зібрано кілька функцій які дозволяють:

➔ нове внутрішнє замовлення: генерування файлу е-книги, з відповідним цифровим знаком,

для службового користування, який можна завантажити в кабінеті видавництва

➔ внутрішні замовлення: перелік згенерованих файлів, для службового користування

➔ передпродаж: дозволяє надати право магазину здійснювати передпродаж е-книжки на

Платформі до появи її в паперовому вигляді (не активовано)

➔ останні транзакції: перелік транзакцій, починаючи від найновіших

➔ список транзакцій: перелік транзакцій за вказаний період з можливістю експорту

➔ підсумковий звіт: перелік транзакцій, згрупованих за виданням та ціною, за вказаний

період з можливістю експорту

➔ клієнти: відображається списком Дистриб’юторів, які здійснюють продаж ваших книжок,

а також діючі для них акції (не активовано)

➔ список акцій: відображається перелік акцій, створених видавцем (додаткові знижки на

визначені видавцем товари для Дистриб’юторів на окреслений  проміжок часу)
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Історія експорту

Тут відображаються всі файли експорту, які були створені в обліковому записі Видавництва.
Експорт використовується для створення комерційних пропозицій Дистриб’юторам про

друковані видання.

Параметри

Тут відображаються підпункти для наповнення/редагування довідників (ISBN, Серій, Циклів і
т.д.) а також інформації про Видавництво та облікові записи.

➔ Пул ISBN: для роботи з системою ви маєте вказати ідентифікатор видавця, отриманий в
Книжковій палаті України. Одне видавництво може мати кілька ідентифікаторів
➔ Серія видання: тут ви зможете побачити список серій, які автоматично додаються в цей

розділ після заповнення карток товару, товари, що до них належать, а також відредагувати їх за
потреби
➔ Видавничі цикли: тут ви зможете побачити список циклів, які автоматично додаються в

цей розділ після заповнення карток товару, товари, що до них належать, а також відредагувати їх
за потреби
➔ Облікові записи користувачів: тут ви можете делегувати роботу з Платформою іншим

працівникам. Вкажіть e-mail користувача (туди надійде лист з покликанням на створення паролю
доступу до Платформи), його ім’я та прізвище. Визначте його права доступу:

◆ Перегляд даних: перегляд списку товарів та прикріплених до них файлів
◆ Торговий представник: перегляд списку товарів та прикріплених до них

файлів з можливістю фільтрування та створення експорту цих даних
◆ Звичайний користувач: створення та редагування товарів
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◆ Привілейований користувач - створення пулу ISBN, управління контактами,
тощо.

◆ Адміністратор - повний доступ
➔ Дані про видавництво: тут ви можете переглянути заповнену раніше інформацію про ваше

видавництво (назву, адресу, сайт, емейл, телефон, короткий опис та лого), а також за потреби її
відредагувати
➔ Адресна книга: записна книжка для корисних контактів
➔ Видавничі категорії: можна додати або видалити категорії
➔ Видавці-розповсюджувачі: у разі, якщо ви надали право іншим видавцям бути

дистриб’юторами ваших книжок, тут буде відображено список цих видавництв (для друкованих
видань)
➔ Конвертація EPUB-ів: перелік компаній, які створюють epub-и (в стадії розробки)
➔ Люди, які отримують звіти про цифровий вміст: введіть email-и, на які буде відправлено

звіти про додавання та видалення цифрових товарів. Електронні адреси відокремте комою.

Фільтри

Тут відображаються фільтри, які використовуються в Переліку товарів. Тут можна створити
нові фільтри для товарів.

Додавання фільтрів

Відкрийте пункт Фільтри головного меню та натисніть додати фільтр
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Введіть назву фільтру
Виберіть поле за яким буде відбуватись фільтрування описів товарів
При потребі, виберіть один з операторів та вкажіть потрібне значення.

УВАГА! Можна створити фільтр за кількома умовами. Для цього натисніть +Додати нову
умову. При використанні такого фільтра на результат будуть накладатись всі умови зазначені в
такому фільтрі.

натисніть Зберегти.

Шаблони експорту

Тут відображаються шаблони експорту, створені видавцем.

Додавання шаблону експорту

Для створення Шаблону експорту в головному меню оберіть Шаблони експорту та натисніть
Додати шаблон.

21



Вкажіть назву шаблону  та перетягніть потрібні поля в праву частину екрану.

Тоді натисніть Зберегти.
Експорт товарів / комерційна пропозиція

Щоб створити новий експорт товарів, перейдіть в перелік товарів, виберіть один або кілька
товарів, встановивши прапорці зліва та виберіть опцію "експортувати в..." та оберіть
відповідний формат експорту (pdf, excel, onix, word).

Акція для Дистриб’ютора
Видавництво може надати Дистриб’ютору додаткову знижку (до існуючих 30%) на певні

товари та на визначений термін.
Щоб створити акцію, виберіть один чи кілька товарів в Переліку товарів, а потім у правому

нижньому кутку натисніть Виберіть дію > Створити акцію для е-книг.

УВАГА! На даний момент, Акції (додаткові знижки ) можна робити лише для українських
Дистриб’юторів.

Відкриється нова форма Нова акція, яку слід заповнити:
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Назва акції - вкажіть назву акції щоб ви відразу могли орієнтуватися для кого і чому було
створену акційну пропозиції. В назві можна зазначати назву дистриб’ютора (магазин), період, під
час якого діятиме акція тощо.

Дата початку - вкажіть дату з якої буде надано додаткову знижку на вибрані видання для
Дистриб’ютора

Дата завершення - вкажіть дату до якої буде надано додаткову знижку на вибрані видання для
Дистриб’ютора

Знижки: основна знижка 30% - базова знижка для всіх українських магазинів, але ви можете
встановити додаткову, скориставшись однією з можливостей: встановити однакову знижку для
обраних книжок або ж однакову ціну.

Якщо ми хочемо створити акцію -50% для книг, то натискаємо встановити однакову знижку
та вказуємо розмір додаткової знижки

Система відразу згенерує перелік творів з вказанням додаткової знижки, яку отримає
Дистриб’ютор

Якщо ми хочемо створити акцію всі книги по 40 грн, то натискаємо встановити однакову
ціну та вказуємо її розмір
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Система відразу згенерує перелік творів з вказанням додаткової знижки, яку отримає
Дистриб’ютор

Після завершення натисніть Створити акцію.
Перелік всіх Акцій, можна переглянути в меню Білінг > Список акцій

Фінансовий звіт / Звіт про продажі
Щоб переглянути звіт про продажі ваших е-книг в розділі Білінг > Підсумковий звіт вкажіть

період який вас цікавить та виберіть форму відображення: показати на екрані чи зберегти XLS.
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